
ABSTRACT 

 

 Yofi Ferdi Gunawan, Procedure for Preparation of Budget 

Implementation Documents (DPA-SKPD) Bangkalan Regency Regional 

Secretariat Office under the guidance of Muhammad Asim Asy'ari, S.E., M, Ak. 

CFrA. 

 This writing aims to determine the method of preparing the Budget 

Implementation Document (DPA) Regional Secretariat Office Bangkalan JL. 

Soekarno-Hatta N0. 35 Bangkalan, East Java. The data analysis method used is 

a descriptive method with a qualitative approach. The analysis is carried out by 

identifying the basic matters and procedures carried out in the preparation of the 

Budget Implementation Document (DPA). The data used are primary data and 

secondary data, and the data collection technique used is the interview, 

observation and documentation method at the Regional Secretariat Office of 

Bangkalan Regency. 

 Based on the results of this final project, it is known that the parties 

involved in the process of drafting the DPA-SKPD are the head of the service, 

regional secretariat, head of related fields, head of planning sub-section, planning 

analyst, and general administration. The documents needed to prepare the DPA-

SKPD are the Renja and Renstra. 

 The procedure for the preparation of the DPA-SKPD starts from the 

head of the service giving the task for the preparation of the DPA-SKPD then the 

head of the relevant field collects the necessary data, the planning leader makes 

and distributes the DPA format and a photocopy of the renja to the head of the 

relevant field, after the DPA-SKPD is finished, the head of the secretariat the 

regions give initials and then submit them to BPKAD, at BPKAD it will be ratified. 

The DPA-SKPD verification procedure goes through the process of compiling the 

activities to be carried out, then compiling the details of each sub-activity, and 

then submitting it to BPKAD and at BPKAD, appropriate verification will be held. 

After the DPA-SKPD is approved, then the DPA-SKPD can be budgeted. The 

procedure for the approval of the DPA-SKPD draft will be established at the 

Regional Development Planning Agency (BAPPEDA). 
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ABSTRAK 

Yofi Ferdi Gunawan, Prosedur Penyusunan Dokumen Pelaksanaan 

Anggaran (DPA-SKPD) Kantor Sekretariat Daerah Kabupaten Bangkalan 

dibawah bimbingan Muhammad Asim Asy’ari, S.E., M, Ak. CFrA. 

Penulisan ini bertujuan untuk mengetahui metode penyusunan Dokumen 

Pelaksanaan Anggaran (DPA) Kantor Sekretariat Daerah Kabupaten Bangkalan 

JL. Soekarno-Hatta N0. 35 Bangkalan, Jawa Timur.  Metode analisis data yang 

digunakan adalah metode deskriptif dengan pendekatan kualitatif. Analisis 

dilakukan dengan mengidentifikasi terkait hal-hal yang mendasar dan prosedur 

yang dilakukan dalam penyusunan Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA). 

Data-data yang digunakan adalah data primer dan data sekunder, serta teknik 

pengumpulan data yang dilakukan adalah metode wawancara, observasi dan 

dokumentasi pada Lantor Sekretariat Daerah Kabupaten Bangkalan. 

Berdasarkan hasil dari penulisan tugas akhir ini diketahui bahwa Pihak-

pihak yang terlibat dalam proses penyusunan DPA-SKPD adalah kepala dinas, 

sekretariat daerah, kepala bidang keuangan dan perencanaan, kepala sub 

bagian perencanaan, analis perencanaan, dan pengadministrasian umum. Untuk 

dokumen yang di perlukan untuk menyusun DPA-SKPD adalah renja dan 

renstra. 

Prosedur penyusunan DPA-SKPD dimulai dari kepala dinas memberikan 

tugas untuk penyusunan DPA-SKPD kemudian kepala bidang keuangan dan 

perencanaan mengumpulkan data-data yang diperlukan, pimpinan perencanaan 

membuat dan mendistribusikan format DPA dan fotocopy renja kepada kepala 

bidang keuangan dan perlengkapan, setelah DPA-SKPD jadi, kepala sekretariat 

daerah memberikan paraf kemudian menyerahkannya ke BPKAD, di BPKAD 

akan dilakukan pengesahan. Prosedur verifikasi DPA-SKPD melalui proses 

menyusun kegiatan yang akan dilaksanakan, kemudian menyusun rincian persub 

kegiatan, dan kemudian pengajuan di BPKAD dan di BPKAD akan diadakan 

verifikasi yang sesuai. Setelah DPA-SKPD di setujui barulah DPA-SKPD bisa 

dianggarkan. Prosedur pengesahan rancangan DPA-SKPD akan ditetapkan di 

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah (BAPPEDA). 
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