ABSTRACT

Endang Purnama Sari, administration procedure of corporate taxpayer
period SPT at the Surabaya middle tax office. Under the guidance of Fariyana
Kusumawati, S.E., M, Si.

KPP Madya Surabaya has an important role in archiving and administering
corporate taxpayers tax retun documents, especially in the section of services that are
manually registered, the importance of administration for those who move on to the
middle income taxpayers so that taxpayer data is detected where such as the
taxpayers’period of relocation, and keep in mind the corporate taxpayers tax return
document whuch is made from a piece of paper which is very easily damagef and
must be properly stored properly, for that the Surabaya intermediate tax service office
has an important role in archiving and administering corporate taxpayerstax return.

The purpose of this final project is to find out the procedures for administering
corporate taxpayers tax return, and as a reference for comparison with the regulations
of the Directorate General of Tax number PER-06 / PJ / 2012 PER-06 / PJ / 2012 with
the administration that occurred in the Surabaya Intermediate Tax Service Office.
Methods in research This thesis is to use descriptive qualitative methods, wherein the
data obtained are obtained from interviews, observations, and documentation so that
the report of theadministration of tax return Period Corporate Taxpayers at Surabaya
middle tax office can be understood clearly.

Based on the results of the study it can be concluded that the process of
administration in Surabaya Middle KPP as a whole is carried out optimally, and in
accordance with applicable regulations
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ABSTRAK

Endang Purnama Sari, Prosedur Penatausahaan SPT Masa Wajib Pajak
Badan Pada KPP Madya Surabaya. Dibawah bimbingan Fariyana Kusumawati, S.E.,
M, Si.

KPP Madya Surabaya memiliki peran penting dalam pengarsipan dan
penatausahaan dokumen SPT Masa Wajib Pajak Badan khususnya di bagian seksi
pelayanan yang terdaftar secara manual, pentingnya penatausahaan bagi SPT yang
berpindah pada KPP Madya agar data-data wajib pajak terdeteksi di mana SPT masa
wajib pajak berpindah tempat, dan perlu diingat dokumen SPT Masa Wajib Pajak
Badan yang terbuat dari sehelai kertas yang sangat mudah rusak dan harus benar-
benar disimpan dengan baik, untuk itu Kantor Pelayanan Pajak Madya Surabaya
mempunyai peran penting dalam pengarsipan dan penatausahaan SPT Masa Wajib

Pajak Badan.

Tujuan tugas akhir ini dilakukan untuk mengetahui prosedur penatausahaan
SPT Masa Wajib Pajak Badan, serta sebagai acuan perbandingan dengan peraturan
Direktorat Jenderal Pajak nomer PER-06/PJ/2012 Tujuan dari pelaporan praktik kerja
Lapangan ini adalah untuk membandingkan teori penatausahaan yang ada pada
nomer PER- 06/ PJ/ 2012 dengan penatausahaan yang terjadi dalam Kantor
Pelayanan Pajak Madya Surabaya. Metode dalam penelitian Tugas akhir ini adalah
dengan menggunakan metode kualitatif deskriptif, yakni dimana data yang diperoleh
di dapatkan dari wawancara, observasi, dan dokumentasi agar laporan
penatausahaan SPT Masa Wajib Pajak Badan pada KPP Madya Surabaya dapat

dimengerti dengan jelas.

Berdasarkan hasil penelitian dapat disimpulkan bahwa proses penatausahaan
pada KPP Madya Surabaya secara keseluruhan dilaksanakan dengan optimal, dan

sesuai dengan ketentuan yang berlaku

Kata Kunci: Penatausahaan SPT Masa Wajib Pajak Badan.



